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SURAT TUGAS
Nomor : 112/AU.00.00/USAKTI/FTKE-C/I11/2026

- Program Kerja FTKE
Dekan Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi Universitas Trisakti

MENUGASKAN

: Nama - nama yang tercantum dalam surat tugas ini
: Beban Tugas Dosen Mengajar MKU

. Semester Ganjil 2025-2026

Demikian surat tugas ini untuk dilaksanakan dengan seksama dan penuh tanggung jawab serta
melaporkan hasilnya kepada Dekan Fakultas Teknologi Kebumian dan Energi Universitas Trisakti.

Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan atau kesalahan dalam Surat Tugas ini, akan diubah
dan diperbaiki sebagaimana mestinya.

1™ Ditandatangani secara elektronik oleh
gWM-E Dr. Ir. Suryo Prakoso, S.T., M.T.
NIK 3584/USAKTI
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Dr. Ir. Suryo Prakoso, S.T., M.T.

Takwa-Tekun-Terampil, Asah-Asih-Asuh, Satria-Setia-Sportif



Lampiran Surat Dekan

Nomor

Dosen Mengajar MKU

:112/AU.00.00/USAKTI/FTKE-C/I111/2026

BEBAN TUGAS MENGAJAR DOSEN MKU SEM. GANJIL TA 2025-2026

FAKULTAS TEKNOLOGI KEBUMIAN DAN ENERGI, UNIVERSITAS TRISAKTI

No Nama Dosen Jeis, Home Base Kode Mata Kuliah Kelas Hari Wakt%‘ Waktu_ Ruang
Akad. Mulai Selesai
UBN6200 | Bahasa Indonesia TT-A Selasa 08:00:00 | 10:00:00 | R.Studio
L | Fitrianti Wulandari, ASA EE'L\‘J%AO&'D Ay | UBN6200 | Bahasa Indonesia | TT-B | Selasa 10:00:00 | 12:00:00 | R.Studio
S.Pd.,M.Pd. ENERGI UBNG6200 | Bahasa Indonesia TP-A | Rabu 10:00:00 | 11:50:00 | A2-23
UBN6200 | Bahasa Indonesia TP-B Rabu 13:00:00 | 14:50:00 | A2-23
2 | Dra. Ani Mariani, M.Pd. L HUKUM UBN6200 | Bahasa Indones?a TP-C | Jumat 13:00:00 | 14:50:00 | AD 04 Sutan Asin
UBN6200 | Bahasa Indonesia TP-D Rabu 10:30:00 | 12:30:00 | A2-204
UBA6202 | Bahasa Inggris TP-B Friday 09:00:00 | 11:00:00 | AD 04 Sutan Asin
UBA6202 | Bahasa Inggris TP-D Rabu 08:00:00 | 10:00:00 | A2-204
UBA6202 | Bahasa Inggris TT-D Senin 11:00:00 | 13:00:00 | AD 302
. TEKNOLOGI UBA6202 | Bahasa Inggris TT-A Kamis 08:00:00 | 10:00:00 | AD 301
3 ,\Dﬂrfv'l Suparman Winoto, ASA | KEBUMIAN DAN | UBA6202 | Bahasa Inggris TT-E | Kamis 08:00:00 | 10:00:00 | AD 301
o ENERGI UBA6202 | Bahasa Inggris TT-C Selasa 08:00:00 | 10:00:00 | AD 302
UBA6202 | Bahasa Inggris TT-B Rabu 11:00:00 | 13:00:00 | AD 301
UBA6203 | Mining Seminar TT-A Senin 08:00:00 | 10:00:00 | A1-203
UBA6203 | Mining Seminar TT-B Selasa 10:00:00 | 12:00:00 | A1-204
. . . UBA6202 | Bahasa Inggris TG-A | Jumat 07:00:00 | 09:00:00 | AD 203
4 | Riri Handha Yani, M Si. L | HUKUM UBA6202 | Bahasa Inggris TG-B | Jumat 13:00:00 | 15:00:00 | A2-203
' UBA6202 | Bahasa Inggris TP-A Thursday 08:00:00 | 10:00:00 | A2-203
5 | coeee Lk | DN SR DAN TUBA6202 | Bahasa Inggris TP-C | Thursday | 10:00:00 | 12:00:00 | A2-203
UBA6205 | Report Writring TP-A Monday 13:00:00 | 14:50:00 | AD 04 Sutan Asin
Dekan

ELER
Dr. Ir. Suryo Prakoso, S.T., M.T.
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Perihal : Tugas Pelaksanaan Akademik

Semester Gasal 2025-2026

Kepada Yth.

Dra. Agustin Lakawa, M.S.,Ph.D

Dosen Tetap

Program Studi Arsitektur Program Sarjana

Jurusan Arsitektur — Fakultas Teknik Sipil dan Perencanaan
Universitas Trisakti

JAKARTA

Dengan Hormat,

Berkaitan dengan dimulainya kegiatan akademik semester Gasal 2025-2026, maka dengan ini kami
menugaskan saudara untuk melaksanakan program Pendidikan Pengajaran di Program Studi
Arsitektur Program Sarjana FTSP Universitas Trisakti, yang dimulai tanggal 1 September 2025 s/d
20 Desember 2025, sebagai dosen mata kuliah:

Kode MK Mata Kuliah Kegiatan | sks | Kelas | Hari Waktu Ruang |
UBNG6200 | Bahasa Indonesia | Kelas 2 A Selasa | 13.00-14.40 | C 703
UBNG6200 | Bahasa Indonesia | Kelas 2 B Selasa | 13.00-14.40 | C 703

dengan lingkup tugas dan tanggung jawab sebagai berikut :
Melaksanakan pengajaran pada mata kuliah tersebut di atas

Menyusun Rencana Pembelajaran Semester (RPS) sesuai yang diterapkan

Melaksanakan Ujian Tengan Semester (UTS) tanggal 20-25 Oktober 2025 (sesuai jadwal)
Melaksanakan Ujian Akhir Semester (UAS) tanggal 15-20 Desember 2025 (sesuai jadwal)
Memberikan tugas, bimbingan dan mengadakan test kecil/quiz dengan jadwal waktu yang
saudara tentukan

Mengarahkan dan mengkoordinasikan materi perkuliahan, tugas dan lain-lain dengan asisten
yang ditetapkan pada mata kuliah tertentu

7. Melaksanakan pertemuan untuk koordinasi materi kuliah dengan dosen kelas parallel dan
mengkoordinasikan teknis dan administratif pelaksanaan perkuliahan Saudara dengan petugas
koordinator pelaksana akademik.

O 08 B0 b

o

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

[dL.

Tembusan kepada Yth :
- Wakil Dekan |, Il dan |ll FTSP

- Ketua Jurusan Arsitektur
- Arsip
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Lampiran -
Perihal . Surat Tugas Mengajar Semester Gasal Tahun Akademik 2025/2026

Kepada Yth : Ibu Dra. Agustin Rebecca Lakawa,PhD.
Program Studi Sarjana Arsitektur
FTSP — Usakti
Di Jakarta

Berkenaan dengan kegiatan Akademik Semester Gasal Tahun Akademik
2025/2026 Program Studi Sarjana Teknik Sipil yang akan dilaksanakan mulai
tanggal 1 September 2025 sampai dengan 23 Desember 2025, maka Kami
menugaskan Saudara untuk melaksanakan Program Pendidikan dan Pengajaran
seperti uraian berikut :

1. Melaksanakan Pengajaran kepada mahasiswa pada bidang keilmuan di bawah

mt
NO MATA KULIAH SKS | HARI WAKTU KELAS RUANG
| | Bahasa Indonesia (UBN6200) | 2 Selasa | 10.00 — 11.40 A C.503
2 | Bahasa Indonesia (UBN6200) | 2 Selasa | 10.00-11.40 B C.503
JUMLAH SKS B

)

Melaksanakan Ujian Tengah Semester (UTS), dalam periode waktu yang telah

dijadwalkan, mulai tanggal 20 Oktober s/d 24 Oktober 2025 yang akan datang.

3. Melaksanakan Ujian Akhir Semester (UAS), dalam periode waktu yang telah
dijadwalkan, mulai tanggal 15 Desember s/d 23 Desember 2025 vang akan
datang.

4. Memberikan Tugas dan Pekerjaan Rumah serta mengadakan tes kecil (quis)
dengan jadwal waktu yang Saudara tetapkan.

5. Memasukkan nilai tepat waktu sesuai yang dijadwalkan dengan komponen
serta persyaratan yang telah ditentukan.

6. Mengupayakan agar mahasiswa dapat menghasilkan prestasi lebih baik serta
memperhatikan kondisi-kondisi khusus mahasiswa termasuk yang terkena
Batas Masa Studi dan yang lain.

7. Mengarahkan dan mengkoordinasikan materi perkuliahan, tugas dan lain-lain
dengan asisten yang sekiranya diperbantukan.

8. Melaksanakan pertemuan untuk koordinasi materi kuliah dengan dosen kelas

paralel yang lain, sekurang-kurangnya 3 (tiga) kali persemester dan

mengkoordinasikan teknis dan administratif pelaksanaan perkuliahan Saudara
dengan petugas yang ditunjuk.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya , dan
atas peran serta Saudara demi kemajuan di Program Studi Sarjana Teknik Sipil
FTSP Usakti Kami ucapkan terima kasih.

S TRISg Jakarta, 09 September 2025
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