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SURATTUGAS
Nomor : 460/USAKTI/KUIKK/ST/X1/2025

: 1. Program Kerja Kantor Urusan Internasional, Kerja sama dan Kebudayaan

Universitas Trisakti 2024/2025
2. Peraturan Rektor Universitas Trisakti nomor 7 tahun 2017 tentang Pemberlakuan
Pedoman Tata Naskah Dinas Universitas Trisakti

MENUGASKAN

: Nama-nama yang terlampir dalam surat tugas ini

- Melaksanakan tugas sebagai Panitia Pelaksana Lokakarya Penerapan Kaidah Bahasa

Indonesia dalam Surat Menyurat.

: Selasa, 9 Desember 2025
: Ruang Seminar lantai 12, Gedung M, Kampus A Universitas Trisakti

: Semua biaya yang dikeluarkan sehubungan dengan diterbitkannya Surat Tugas

Ini dibebankan pada mata Anggaran Pendapatan dan Belanja KUIKK Tahun
2024/2025

Demikian surat tugas ini dibuat, agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada Tanggal : 14 November 2025

Kantor Urusan Internasional, Kerja Sama
dan Kebudayaan Universitas Trisakti

Surat Tugas ini disampaikan kepada yang bersangkutan
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Lampiran :
SURAT TUGAS
Nomor : 460/USAKTI/KUIKK/ST/X1/2025

PANITIA PELAKSANA
Lokakarya Penerapan Kaidah Bahasa Indonesia dalam Surat Menyurat.

Penanggung jawab . Ir. Agus Guntoro, M.S,, Ph.D.
Ketua . Dra. Agustin R. Lakawa, M.S,, Ph.D.
Narasumber :  Eko Marini, M.Hum

Badan Pembinaan dan Pengembangan Bahasa Kemendikdasmen

Penyusunan bahan
proposal dan laporan : Retno Indriyani, M.Pd

Sie Administrasi : MJ Joyce Hendra, ST, M.M.
dan persuratan Sugeng Haryadi, S. Ak.

Sie Publikasi dan

dokumentasi : Diani Rizki Inirakha, S.Hum
Sie Pendaftaran : Dewi Rahayu, S.E

Sie Promosi dan

Sertifikat . Arie Gilang, S.lkom

Sie Perlengkapan . Widyatori Haritz Diamor, S.H

Nanang Widodo, S.Kom

Sie Konsumsi  Kukus Mantili Asri, S.E

Jakarta, 14 November 2025
Kantor Urusan Internasional, Kerja Sama
piyersitas Trisakti
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Diberikan Kepada:

Dra. Agustin R. Lakawa, M.S., Ph.D.

Ketua Pelaksana

UALBVIDURRISVIENFU AT

Universitas Trisakti

untoro, M.Si., Ph.D.

A
\ Direktur KUIKK Universitas Trisakti



