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S U R A T - T U G A S 

Nomor : 006/AU.00.02/FTI-KajurTM/V/2024 

 

Dalam rangka kegiatan promosi di Jurusan Teknik Mesin Fakultas Teknologi Industri Universitas 
Trisakti, dengan ini kami membentuk tim promosi internal Jurusan Teknik Mesin untuk terlibat aktif 
dalam membangun dan merencanakan setiap kegiatan promosi melalui kegiatan kehumasan dan 
promosi yang tepat sasaran. Hal ini bertujuan untuk meningkatkan reputasi dan citra Jurusan Teknik 
Mesin FTI Universitas Trisakti di masyarakat khususnya pada kegiatan Penerimaan Mahasiswa Baru 
(PMB) pada Tahun Akademik 2024/2025 agar jumlah mahasiswa baru mencapai target. Oleh karena 
hal tersebut, Ketua Jurusan Teknik Mesin Fakultas Teknologi Industri Universitas Trisakti dengan ini: 

 
M E N U G A S K A N 

 
 Kepada : Nama-nama yang tercantum di bawah ini: 

   
  Ketua Tim & Koordinator Eksternal :  Achdianto, S.T., M.M., M.T. 

Koordinator Internal 
 

: Muhammad Fadhlan, S.T., M.T. 

Anggota Tim : 1. Sofia Debi Puspa, S.Pd., M.Si. 

2. Hary Munandar, S.T., M.T. 

3. Azka Aulia, S.T., M.Eng.  

4. Faisal Adinegoro, S.T., M.Eng. 

5. F.X. Sugeng Riyanto, S.T. 

6. Ahmad Bukhari Muslim, S.T. 

7. Alief Muharram Mustajab, STr.T. 

8. Luna Fresha Cahyanika, A.Md. 

9. Timo Tius Siekelta , S.T. 

10. Agus Dwicahyo, A.Md. 

 Untuk : - Mempersiapkan dan melaksanakan segala kegiatan kehumasan dan promosi 
meliputi media sosial dan website.  

 Waktu : 2 Mei 2024 s.d. 30 September 2024 

Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dengan penuh tanggung jawab.  

 

Jakarta, 2 Mei 2024 

Ketua Jurusan Teknik Mesin 

 

 

 

 

 

Daisman P.B. Aji, S.T., Ph.D. 
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TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB TIM PROMOSI INTERNAL 
JURUSAN TEKNIK MESIN FTI – USAKTI 

 

Jabatan  Uraian Tugas 

Ketua: Achdianto, S.T., M.M., M.T. :  - Memimpin rapat Tim Promosi  
- Membuat program Promosi bersama dengan 

penanggung jawab masing-masing program.  
- Memantau pelaksanaan program Promosi.  
- Membuat Standar Operasional Prosedur (SOP) 

terkait kegiatan Promosi.  
- Memberikan usulan-usulan yang berhubungan 

dengan Promosi kepada Ketua Jurusan.  
- Mengawasi setiap kegiatan promosi Jurusan. 
- Melakukan evaluasi program promosi yang telah 

dilaksanakan.  
- Melakukan tugas lain yang diberikan oleh Ketua 

Jurusan yang berkaitan dengan promosi Jurusan 
- Berkoordinasi dengan Tim Promosi Fakultas dan 

Tim Promosi Universitas untuk kegiatan promosi 
Jurusan, Fakultas dan/atau Universitas 
 

Koordinator Internal:  
Muhamad Fadhlan, S.T., M.T. 

: - Menghimpun ide-ide kreatif dari mahasiswa dan 
dosen. 

- Mengkordinir mahasiswa dan dosen dalam semua 
kegiatan promosi 

- Mengkordinir alumni dalam membantu kegiatan 
promosi 

 

Anggota Tim (Konten & Desain) 

1. Sofia Debi Puspa, S.Pd., M.Si.  
2. Hary Munandar, S.T., M.T.  
 

: - Menghimpun/membuat gagasan/ide-ide kreatif untuk 
kegiatan promosi,  

- Membantu tim desain 
 

3. Azka Aulia, S.T., M.Eng. 
4. Faisal Adinegoro, S.T., M.Eng. 
5. F.X. Sugeng Riyanto, S.T. 
6. Luna Fresha Cahyanika, A.Md. 

 

: - Realisasi ide dan moderator 
- Persiapan naskah dan timeline 
- Desain konten untuk website dan IG 
- Mengedit konten yang dibuat 

 

7. Alief Muharram Mustajab, S.Tr.T.  
8. Ahmad Bukhari Muslim, S.T.    
9. Timo Tius Siekielta, S.T. 
10. Agus Dwicahyo, A.Md. 

: - Mengambil foto & video kegiatan Jurusan. 
- Membuat/memproduksi konten 
- Animator konten 
- Mengkordinir kebutuhan peralatan dalam membuat 

konten 
- Mengkordinir kebutuhan ruangan yang diperlukan 

untuk membuat konten 
 

Catatan : Semua konten yang sedang dibuat, baik untuk website, instagram, youtube dan konten 
lainnya, wajib dishare di grup tim promosi untuk didiskusikan/mendapat masukan/perbaikan 
sebelum final untuk diupload di medsos.  
 
Uploader konten yang telah disetujui: 
- Website: F.X. Sugeng Riyanto, S.T. 
- Instagram & TikTok: Luna Fresha Cahyanika, A.Md. 
- Youtube: Ahmad Bukhari Muslim, S.T. 

 



 

 

 


